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VYSVETLENIE SKRATIEK A POJMOV 
 

Skratka / Pojem Popis 

CISŠS Centrálny informačný systém štátnej služby 

IS informačný systém 

osobný profil časť portálu CISŠS autentifikovaného používateľa 

PSČ poštové smerové číslo 

RA Register absolventov 

RFO Register fyzických osôb 

SR Slovenská republika 

SÚ služobný úrad v zmysle zákona č. 55/2017 Z. z. o štátnej službe a o zmene a 
doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov 

ŠZ štátny zamestnanec 

ŠZM štátnozamestnanecké miesto 

ŠZP štátnozamestnanecký pomer 

ÚV SR Úrad vlády SR 

VK výberové konanie 

portál CISŠS verejne prístupná stránka CISŠS, ktorá poskytuje informácie v určitej miere 
detailu v závislosti od toho či používateľ je autentifikovaný alebo nie 

zákon o štátnej 
službe 

zákon č. 55/2017 Z. z. o štátnej službe a o zmene a doplnení niektorých 
zákonov v znení neskorších predpisov 

zákon o CISŠS zákon č. 99/2024 Z. z. o centrálnom informačnom systéme štátnej služby a 
o zmene a doplnení zákona č. 55/2017 Z. z. o štátnej službe a o zmene a 
doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov 
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1 ROZSAH PLATNOSTI A ÚČEL 
 

Používateľská dokumentácia vychádza z projektu „Centrálny informačný systém štátnej služby“ 
(ďalej ako „CISŠS“). Obsah dokumentu sa primárne zameriava na popis funkcionality podporujúcej 
procesy vytvorenia a správy osobného profilu z pohľadu externého používateľa/používateľky 
(občana/-ianky, uchádzača/-ky o štátnu službu, štátneho/-ej zamestnanca/-kyne a absolventa/-ky) 
vonkajšej časti systému – verejného portálu CISŠS. Podpora a vizualizácia procesov je realizovaná 
prostredníctvom používateľského rozhrania verejného portálu CISŠS. 
 
V rámci jednotlivých služieb verejného portálu CISŠS je dostupná funkcionalita, ktorá umožňuje 
registráciu dvoma spôsobmi, autentifikáciu, správu osobného profilu a zasielanie rôznych typov 
žiadostí, napr. v súvislosti s výberovými konaniami, registrom absolventov/absolventiek a prijatím 
uchádzača/uchádzačky na štátnozamestnanecké miesto.  
 

2 POUŽÍVATEĽSKÝ ÚČET 
 

2.1 Registrácia a prihlásenie 
 

2.1.1 Vytvoriť používateľský účet 
 
Kapitola popisuje výber spôsobu registrácie za účelom vytvorenia používateľského účtu na verejnom 
portáli CISŠS.  
 

• Používateľský účet je možné vytvoriť: 
 
 
➢ kliknutím na tlačidlo „Vytvoriť používateľský účet“ na úvodnej stránke verejného portálu 

CISŠS. Následne sa zobrazí obrazovka pre výber spôsobu registrácie.  
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➢ kliknutím na tlačidlo „Prihlásiť sa“ na úvodnej stránke verejného portálu CISŠS. Následne sa 
zobrazí stránka na prihlásenie, v rámci ktorej je v dolnej časti tlačidlo „Vytvoriť používateľský 
účet“. Po kliknutí sa zobrazí obrazovka pre výber spôsobu registrácie.  

 

 
 

• Systém zobrazí obrazovku pre výber spôsobu registrácie: 
 

➢ Registrácia vyplnením formulára 

➢ Registrácia s využitím občianskeho preukazu s elektronickým čipom (eID) 
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• Voľbou možnosti „Registrácia vyplnením formulára“ a kliknutím na tlačidlo „Pokračovať“ sa 
zobrazí formulár na zadanie registračných údajov. Bližší popis je obsahom kapitoly 2.1.1.1 
Registrácia vyplnením formulára.  
 

• Voľbou možnosti „Registrácia s využitím občianskeho preukazu s elektronickým čipom (eID)“ 
a kliknutím na tlačidlo „Pokračovať“ sa zobrazí stránka slovensko.sk. Bližší popis je obsahom 
kapitoly 2.1.1.2 Registrácia s využitím eID. 

 
 

 
2.1.1.1 Registrácia vyplnením formulára 

 
Kapitola bližšie popisuje vyplnenie formulára zadaním základných kontaktných údajov na dokončenie 
registrácie pomocou prihlasovacieho mena (e-mailovej adresy) a hesla. 
 
Registračné údaje 

Používateľ/používateľka vyplní základné údaje do registračného formulára, označí, že sa oboznámil/-a 
s podmienkami spracúvania osobných údajov a zvolí akciu „Pokračovať“.  
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Názov akcie Popis 

Pokračovať Akcia vyvolá nasledujúci krok registračného procesu. 

Kontaktné údaje 

Používateľ/používateľka vyplní v ďalšom formulári „Kontaktné údaje“ všetky potrebné údaje 
(telefónne číslo je nepovinné a e-mailová adresa je povinná) a zvolí akciu „Pokračovať“. 

 

Heslo 

Používateľ/používateľka vyplní v ďalšom formulári „Zadajte heslo“ heslo a jeho potvrdenie (heslo musí 
spĺňať predpísaný formát) a zvolí akciu „Pokračovať“.    
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Overenie e-mailovej adresy  

Kapitola popisuje overenie e-mailovej adresy pri registrácii. 

Používateľovi/používateľke na zadanú e-mailovú adresu príde notifikácia s vygenerovaným 6-
miestnym overovacím kódom s platnosťou 15 minút, prípadne s alternatívnym odkazom na overenie 
e-mailovej adresy. Po zadaní overovacieho kódu je e-mailová adresa označená ako overená 
a registrácia je ukončená. V prípade, že overovací kód nebol doručený na e-mailovú adresu 
používateľa/používateľky alebo vypršala jeho platnosť, je potrebné kliknúť na možnosť „Pomoc s 
overením e-mailovej adresy“. Následne sa zobrazí možnosť opätovne odoslať overovací kód na e-
mailovú adresu. Po zadaní nového overovacieho kódu a úspešnom overení e-mailovej adresy sa zobrazí 
informácia o ukončení registrácie. 

 
 

Názov akcie Popis 

Overiť Akcia overí zadaný overovací kód a v prípade úspešného overenia označí e-
mailovú adresu ako overenú. 

Pomoc s overením 
e-mailovej adresy 

Po kliknutí na hypertextový odkaz systém zobrazí text s návodom, ako 
postupovať pri overení e-mailovej adresy. 
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Obrazovka potvrdzuje ukončenie registračného procesu. Po skončení registračného procesu sa 
používateľ/používateľka môže autentifikovať/prihlásiť na verejnom portáli CISŠS prostredníctvom 
mena (overená e-mailová adresa) a hesla.  

Ak sa používateľ/používateľka po úspešnej registrácii prostredníctvom mena (overená e-mailová 
adresa) a hesla rozhodne prihlasovať na verejnom portáli CISŠS aj pomocou eID, systém umožní 
prepojenie vytvoreného používateľského účtu na verejnom portáli CISŠS s používateľským účtom 
ÚPVS. Bližší popis je v kapitole 2.2.4 Prepojenie používateľského účtu s ÚPVS. 
 
Pozn.: Používateľský účet na verejnom portáli CISŠS je možné kedykoľvek v prípade záujmu zrušiť. Bližší 
popis je v kapitole 2.2.6 Zrušenie používateľského účtu. 

 

2.1.1.2 Registrácia s využitím eID 
 
Kapitola popisuje spôsob registrácie používateľa/používateľky pomocou eID. Tento spôsob je možné 
využiť po výbere voľby „Registrácia s využitím občianskeho preukazu s elektronickým čipom (eID)” v 
procese registrácie alebo pri prvom prihlásení na verejný portál s využitím eID.  
 
Používateľ/používateľka je presmerovaný/-á na webovú stránku ústredného portálu (ÚPVS) - 
slovensko.sk, kde po zadaní bezpečnostného osobného kódu (BOK) a úspešnej autentifikácii zvolí svoju 
príslušnú identitu/subjekt, v mene ktorého sa chce na portál prihlásiť, a klikne na voľbu „Prihlásiť sa“. 
Následne je systémom ÚPVS presmerovaný/-á na verejný portál CISŠS – na stránku registrácie, kde sa 
z jeho/jej eID načítajú základné osobné údaje. Ostatné údaje potrebné na vytvorenie používateľského 
účtu je potrebné doplniť manuálne.   
 
Po úspešnej registrácii sa bude používateľ/používateľka do verejného portálu CISŠS prihlasovať 
prostredníctvom eID. Po zvolení tejto možnosti bude automaticky presmerovaný/-á na prihlásenie cez 
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portál slovensko.sk. V tomto prípade je potrebné postupovať podľa pokynov uvedených na portáli 
slovensko.sk a na webovom sídle Ministerstva vnútra Slovenskej republiky.  
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• Po kliknutí na tlačidlo „Pokračovať“ používateľ/používateľka vyplní v ďalšom formulári „Kontaktné 
údaje“ všetky potrebné údaje (telefónne číslo je nepovinné, e-mailová adresa je povinná) a zvolí, 
či chce na prístup do verejného portálu CISŠS využívať nielen eID, ale aj meno (e-mailovú adresu) 
a heslo. Po vyplnení údajov zvolí akciu „Pokračovať“.  

 

• Ak si používateľ/používateľka zvolí možnosť „Áno“ – prihlásenie pomocou mena (e-mailovej 
adresy) a hesla, zobrazí sa formulár s výzvou „Zadajte heslo“. Po zadaní a overení hesla (heslo musí 
spĺňať predpísaný formát)  zvolí akciu „Pokračovať“. 
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Následne registračný proces pokračuje „Overením e-mailovej adresy“. Používateľovi/používateľke na 
zadanú e-mailovú adresu príde notifikácia s vygenerovaným 6-miestnym overovacím kódom 
s platnosťou 15 minút, prípadne s alternatívnym odkazom na overenie e-mailovej adresy. Po zadaní 
overovacieho kódu je e-mailová adresa označená ako overená a registrácia je ukončená.  

V prípade, že overovací kód nebol doručený na e-mailovú adresu alebo jeho platnosť vypršala, je 
potrebné kliknúť na „Pomoc s overením e-mailovej adresy“. Následne sa zobrazí možnosť opätovne 
odoslať overovací kód na e-mailovú adresu.  

 

Po zadaní overovacieho kódu a úspešnom overení e-mailovej adresy sa zobrazí informácia o ukončení 
registrácie a používateľský účet na verejnom portáli CISŠS je úspešne vytvorený.  
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Po skončení registračného procesu sa používateľ/používateľka môže autentifikovať/prihlásiť na 
verejnom portáli CISŠS prostredníctvom mena (overená e-mailová adresa) a hesla a tiež alternatívne 
pomocou občianskeho preukazu s elektronickým čipom (eID).  

• Ak si používateľ/používateľka zvolí možnosť „Nie“ – nebude mať možnosť prihlásiť sa s využitím 
mena (e-mailovej adresy) a hesla. Systém následne pokračuje ďalej s aktiváciou registrácie 
s využitím eID. Zobrazí vyššie uvedenú obrazovku na „Overenie e-mailovej adresy“ a po zadaní 
overovacieho kódu, ktorý bol doručený na e-mailovú adresu používateľa/používateľky je e-mailová 
adresa označená ako overená a registrácia je ukončená.   

 
Používateľ/používateľka sa po skončení registračného procesu môže autentifikovať/prihlásiť na 
verejnom portáli CISŠS pomocou občianskeho preukazu s elektronickým čipom (eID).   

Pozn.: Používateľský účet na verejnom portáli CISŠS je možné kedykoľvek v prípade záujmu zrušiť. Bližší 
popis je v kapitole 2.2.6 Zrušenie používateľského účtu.  

 

2.1.2 Prihlásenie sa na verejnom portáli CISŠS 
 
Kapitola popisuje spôsob prihlásenia sa do vytvoreného používateľského účtu na verejnom portáli 
CISŠS po zvolení voľby „Prihlásiť sa“. 
 
Obrazovka je určená na prihlásenie používateľa/používateľky na verejnom portáli CISŠS. Prihlásenie 
bude možné buď prostredníctvom zadania kombinácie mena (overenej e-mailovej adresy) a hesla, 
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alebo alternatívne pomocou občianskeho preukazu s elektronickým čipom (eID). Pri zvolení prihlásenia 
pomocou eID systém automaticky presmeruje používateľa/používateľku na prihlásenie cez portál 
slovensko.sk.  
 
Obrazovka poskytuje aj funkciu na obnovenie zabudnutého hesla (pozri kapitolu 2.2.1 Zmena hesla) 
alebo odkaz na registráciu používateľa/používateľky na verejnom portáli CISŠS – „Vytvoriť si 
používateľský účet“.  
 

 
 

Názov akcie Popis 

Prihlásiť sa Akcia vyvolá overenie zadaného e-mailu a hesla a následné prihlásenie 
používateľa do portálu CISŠS. 

Zabudnuté heslo? Akcia vyvolá zobrazenie obrazovky na obnovu zabudnutého hesla. 

Vytvoriť účet Akcia vyvolá zobrazenie obrazovky na vytvorenie používateľského účtu. 
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2.2 Nastavenie a zmeny používateľského účtu 
  
Obrazovka zobrazuje zoznam akcií súvisiacich s nastavením a zmenami používateľského účtu. 
 

 
 

Názov akcie Popis 

Zmena hesla Akcia zabezpečí zobrazenie stránky na zmenu hesla 
používateľského účtu verejného portálu CISŠS. 

Zmena emailovej adresy Akcia zabezpečí zobrazenie stránky na zmenu emailovej adresy 
používateľského účtu verejného portálu CISŠS. 

Zmena telefónneho čísla Akcia zabezpečí zobrazenie stránky na zmenu telefónneho čísla 
používateľského účtu verejného portálu CISŠS. 
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Názov akcie Popis 

Prepojenie používateľského 
účtu s ÚPVS 

Akcia zabezpečí zobrazenie stránky na prepojenie 
používateľského účtu na verejnom portáli CISŠS s používateľským 
účtom na ústrednom portáli verejnej správy (ÚPVS).  

Nastavenie notifikácií Akcia zabezpečí zobrazenie stránky na nastavenie notifikácií 
používateľského účtu verejného portálu CISŠS. 

Zrušenie používateľského účtu Akcia zabezpečí zobrazenie stránky na zrušenie používateľského 
účtu verejného portálu CISŠS a následné odstránenie údajov. 

 

2.2.1 Zmena hesla 
 
Kapitola popisuje vykonanie zmeny hesla prihláseného používateľa/prihlásenej používateľky verejného 
portálu CISŠS. 
 
Obrazovka je určená na zmenu hesla pre prihlasovanie používateľa/používateľky na verejnom portáli 
CISŠS. Používateľ/používateľka zadá svoje pôvodné staré heslo, nové heslo a potvrdenie nového hesla. 
Obe novo zadané heslá musia byť zhodné. Nové heslo sa následne použije pri ďalšom prihlasovaní. 
Obrazovka je dostupná len pre prihláseného používateľa/prihlásenú používateľku verejného portálu 
CISŠS.   
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Názov akcie Popis 

Uložiť Akcia vyvolá kontrolu zadaného starého hesla, kontrolu nového hesla a overenie 
nového hesla a následné uloženie nového hesla do verejného portálu CISŠS. 

 
 

2.2.2 Zmena e-mailovej adresy 
 
Kapitola popisuje zmenu e-mailovej adresy používateľa/používateľky verejného portálu CISŠS. 
 
Obrazovka je určená na zmenu e-mailovej adresy  používateľa/používateľky verejného portálu CISŠS.  

E-mailová adresa sa využíva aj pri prihlasovaní na verejnom portáli CISŠS, a preto je nevyhnutné novú 
e-mailovú adresu aj následne overiť (bližší popis je v kapitole 2.1.1.1 Registrácia vyplnením formulára 
– Overenie e-mailovej adresy). Obrazovka je dostupná len pre prihláseného/autentifikovaného 
používateľa/používateľku verejného portálu CISŠS.  
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Názov akcie Popis 

Zmeniť Akcia vyvolá kontrolu formátu zadanej e-mailovej adresy a zaslanie overovacieho 
kódu a linku na stránku „Overenie e-mailovej adresy“ na zadanú novú e-mailovú 
adresu. Následne používateľ/používateľka pokračuje overením zadanej novej e-
mailovej adresy zadaním overovacieho kódu na stránke „Overenie e-mailovej 
adresy“ a vyvolá akciu „Overiť“. Až po overení e-mailovej adresy je zmenená a 
označená ako overená. 

 
 

2.2.3 Zmena telefónneho čísla 
 
Kapitola popisuje zmenu telefónneho čísla používateľa/používateľky verejného portálu CISŠS. 
 
Obrazovka je určená na zmenu zadaného telefónneho čísla a je dostupná iba pre prihláseného/-ú 
používateľa/používateľku verejného portálu CISŠS.  
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Názov akcie Popis 

Zmeniť  Systém vykoná validáciu telefónneho čísla. V prípade úspešnej validácie systém 
pôvodné telefónne číslo zmení na nové. V prípade neúspešnej validácie systém 
vypíše chybový oznam o zistených nedostatkoch počas validácie. Po odstránení 
zistených nedostatkov používateľ/používateľka opakovane zvolí akciu „Zmeniť“ a 
v prípade úspešnej validácie systém pôvodné telefónne číslo zmení na nové. 

 

 
 

2.2.4 Prepojenie používateľského účtu s ÚPVS 
 
Kapitola popisuje prepojenie používateľského účtu verejného portálu CISŠS s používateľským účtom 
na ústrednom portáli verejnej správy (ÚPVS) slovensko.sk.  
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Obrazovka je určená na prepojenie používateľského účtu s používateľským účtom ÚPVS a je dostupná 
iba pre prihláseného/-ú používateľa/používateľku verejného portálu CISŠS, ktorého/-ej používateľský 
účet bol vytvorený registráciou cez meno (overenú e-mailovú adresu) a heslo.  

Po potvrdení súhlasu a kliknutí na tlačidlo „Prepojiť používateľské účty“ systém 
používateľa/používateľku presmeruje na webovú stránku ústredného portálu verejnej správy (ÚPVS) – 
slovensko.sk. Po úspešnej autentifikácii používateľ/používateľka zvolí z ponúkaných možností identitu 
fyzickej osoby, v mene ktorej sa chce na verejný portál CISŠS prihlasovať a klikne na voľbu „Prihlásiť 
sa“.  

 

Používateľ/používateľka bude o úspešnom prepojení používateľských účtov informovaný 
a presmerovaný naspäť na verejný portál CISŠS. 
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Následne sa bude môcť používateľ/používateľka prihlasovať do svojho používateľského účtu na 
verejnom portáli CISŠS nielen menom (overenou e-mailovou adresou) a heslom, ale aj pomocou 
občianskeho preukazu s elektronickým čipom (eID). Pri zvolení prihlasovania pomocou eID systém 
zakaždým automaticky presmeruje používateľa/používateľku na prihlásenie cez portál slovensko.sk.  
 
Funkcionalita na prepojenie používateľského účtu s ÚPVS je dostupná len do prepojenia 
používateľského účtu na verejnom portáli CISŠS s používateľským účtom na ÚPVS. Po prepojení sa už 
v rámci nastavenia používateľského účtu nebude zobrazovať. 

Pozn.: V prípade, že používateľ/používateľka má vytvorený aj ďalší používateľský účet na verejnom 
portáli CISŠS, registrovaný na iné meno (overenú e-mailovú adresu) a heslo, nie je možné prepojiť ďalší 
účet na verejnom portáli CISŠS s tým istým používateľským účtom na ÚPVS. Systém bude v takomto 
prípade používateľa/používateľku informovať, že vybraná identita je nesprávna alebo je už prihlásená.  

 

2.2.5 Nastavenie notifikácií 
 
Kapitola popisuje úpravu nastavení notifikácií v rámci používateľského účtu prihláseného 
používateľa/prihlásenej používateľky  verejného portálu CISŠS. 
 
Obrazovka je určená na nastavenie notifikácií v rámci používateľského účtu a je dostupná iba pre 
prihláseného/-ú a autentifikovaného/-ú používateľa/používateľku verejného portálu CISŠS.  
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Názov akcie Popis 

Uložiť Akcia zabezpečí uloženie nastavení notifikácií prihláseného/-ej 
používateľa/používateľky v jeho/jej používateľskom účte. 

Zrušiť Akcia zabezpečí zobrazenie stránky nastavení používateľského účtu  verejného 
portálu CISŠS bez uloženia údajov. 
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2.2.6 Zrušenie používateľského účtu  
 
Kapitola popisuje zrušenie používateľského účtu (prihláseným používateľom/prihlásenou 
používateľkou verejného portálu CISŠS). 
 
Obrazovka je určená na zrušenie používateľského účtu na verejnom portáli CISŠS. 
Používateľ/používateľka musí vyjadriť súhlas s tým, že akcia zruší jeho/jej účet, všetky dáta účtu a je 
nenávratná. V prípade zrušenia účtu už používateľ/používateľka nebude môcť využívať služby 
verejného portálu CISŠS, pri ktorých sa vyžaduje prihlásenie. Zároveň bude odhlásený/-á z verejného 
portálu CISŠS.  



   

 
 

Projekt „Centrálny informačný systém štátnej služby“ 
Kód ITMS projektu: 311071P364 

   

  Strana 29 / 98 

 

 

 

Názov akcie Popis 

Zrušiť môj používateľský účet Akcia vyvolá zrušenie používateľského účtu prihláseného/-ej 
používateľa/používateľky na verejnom portáli CISŠS a všetkých 
jeho dát. 

 
Pozn.: Po zrušení používateľského účtu na verejnom portáli CISŠS je možné si opätovne vytvoriť nový 
používateľský účet na verejnom portáli CISŠS s tým istým menom, resp. e-mailovou adresou. 
 
 

3 OSOBNÝ PROFIL 

3.1 Zobrazenie osobného profilu 
 
Kapitola popisuje zobrazenie údajov osobného profilu oprávneného používateľa/oprávnenej 
používateľky verejného  portálu CISŠS. Osobný profil obsahuje jeho/jej základné osobné a kontaktné 
údaje, údaje o pracovných skúsenostiach, dosiahnutom vzdelaní, znalostiach, schopnostiach a 
osobnostných vlastnostiach, licenciách a certifikátoch používateľa/používateľky. 

Obrazovka je určená na zobrazenie údajov osobného profilu používateľa/používateľky verejného 
portálu CISŠS. Ak niektorá zo sekcií obrazovky neobsahuje žiadne údaje, verejný portál CISŠS zobrazí 
informačnú hlášku, napr. „V osobnom profile nemáte zadané žiadne údaje o pracovných 
skúsenostiach“. 
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Prostredníctvom dostupných akcií Pridať, alebo Upraviť a Odstrániť pri danej sekcii údajov je možné 
doplniť, aktualizovať upraviť, odstrániť vyplnené údaje osobného profilu. Bližší popis je v kapitole 3.2 
Pridanie údajov do osobného profilu a kapitoly 3.3 Úprava údajov v osobnom profile. 
 
 

3.2 Pridanie údajov do osobného profilu 
 
Kapitola popisuje pridanie nových údajov do osobného profilu prihláseného používateľa/prihlásenej 
používateľky verejného portálu CISŠS. Prihlásený používateľ/prihlásená používateľka verejného 
portálu CISŠS postupne vypĺňa formuláre na pridanie údajov o pracovných skúsenostiach, dosiahnutom 
vzdelaní, jazykových a počítačových znalostiach, vodičskom preukaze, schopnostiach a osobnostných 
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vlastnostiach a získaných licenciách alebo certifikátoch. Vyplnenie všetkých údajov nie je povinné. Do 
niektorých sekcií môže používateľ/používateľka pridať aj viacero záznamov.  
 

3.2.1 Pridanie pracovnej skúsenosti 
 
Obrazovka slúži na pridanie nového záznamu o pracovnej skúsenosti v rámci osobného profilu 
prihláseného používateľa/prihlásenej používateľky portálu CISŠS. Prihlásený používateľ/prihlásená 
používateľka zvolí v osobnom profile akciu „Pridať vzdelanie“. Zadá organizáciu alebo spoločnosť, 
pozíciu, pracovnú oblasť a obdobie od – do. Zadanie popisu činností a položka „Obdobie do“ sú 
nepovinné. Po zadaní údajov zvolí akciu „Uložiť“. 
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3.2.2 Pridanie vzdelania 
 
Obrazovka slúži na pridanie nového záznamu o dosiahnutom vzdelaní v rámci osobného profilu 
prihláseného používateľa/prihlásenej používateľky verejného portálu CISŠS. Prihlásený 
používateľ/prihlásená používateľka zvolí v osobnom profile akciu „Pridať vzdelanie“. Zadá stupeň 
dosiahnutého vzdelania, názov školy, začiatok štúdia a môže zadať aj fakultu, katedru/ústav, študijný 
odbor, získaný titul a koniec štúdia. Po zadaní údajov zvolí akciu „Uložiť“. 
 

 
 

3.2.3 Pridanie jazykovej znalosti 
 
Obrazovka slúži na pridanie nového záznamu o jazykovej znalosti v rámci osobného profilu 
prihláseného používateľa/prihlásenej používateľky verejného portálu CISŠS. Prihlásený 
používateľ/prihlásená používateľka zvolí v osobnom profile akciu „Pridať jazykovú znalosť“. Ďalej zadá 
jazyk a úroveň ovládania vybraného jazyka. Po zadaní údajov zvolí akciu „Uložiť“. 
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3.2.4 Pridanie počítačovej znalosti 
 
Obrazovka slúži na pridanie nového záznamu o počítačovej znalosti v rámci osobného profilu 
prihláseného používateľa/prihlásenej používateľky verejného portálu CISŠS. Prihlásený 
používateľ/prihlásená používateľka zvolí v osobnom profile akciu „Pridať počítačovú znalosť“. Vyberie 
aplikáciu, technológiu alebo softvér a zadá úroveň ovládania vybranej aplikácie, technológie alebo 
softvéru. Po zadaní údajov zvolí akciu „Uložiť“. 
 

 
 

3.2.5 Pridanie schopnosti alebo osobnostnej vlastnosti 
 
Obrazovka slúži na pridanie nových záznamov o schopnostiach alebo osobnostných vlastnostiach v 
rámci osobného profilu v rámci osobného profilu prihláseného používateľa/prihlásenej používateľky 
verejného portálu CISŠS. Prihlásený používateľ/prihlásená používateľka zvolí v osobnom profile akciu 
„Pridať schopnosť alebo osobnostnú vlastnosť“. Vyberie niektorú z definovaných schopností alebo 
osobnostných vlastností alebo v prípade potreby zadá iné schopnosti alebo vlastnosti do textového 
poľa. Po zadaní údajov zvolí akciu „Uložiť“. 
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3.2.6 Pridanie informácie o získanej licencii alebo certifikáte 
 
Obrazovka slúži na pridanie nového záznamu o získanej licencii alebo certifikáte v rámci osobného 
profilu v rámci osobného profilu prihláseného používateľa/prihlásenej používateľky verejného portálu 
CISŠS. Prihlásený používateľ/prihlásená používateľka zvolí v osobnom profile akciu „Pridať informáciu 
o získanej licencii alebo certifikáte“. Zadá názov licencie alebo certifikátu, organizáciu, ktorá vydala 
licenciu alebo certifikát a môže zadať dátum vystavenia a dátum exspirácie licencie alebo certifikátu, 
príp. či nemá dátum exspirácie. Po zadaní údajov zvolí akciu „Uložiť“.  
 



   

 
 

Projekt „Centrálny informačný systém štátnej služby“ 
Kód ITMS projektu: 311071P364 

   

  Strana 36 / 98 

 

 
 
 

3.2.7 Pridanie vodičského preukazu 
 
Obrazovka slúži na pridanie nových záznamov alebo úpravu existujúcich záznamov o vodičských 
oprávneniach v rámci osobného profilu v rámci osobného profilu prihláseného používateľa/prihlásenej 
používateľky verejného portálu CISŠS. Prihlásený používateľ/prihlásená používateľka zvolí v osobnom 
profile akciu „Pridať vodičský preukaz“. Prihlásený/-á používateľ/používateľka vyberie niektoré z 
definovaných vodičských oprávnení. Po zadaní zvolí akciu „Uložiť“.  
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3.3 Úprava údajov v osobnom profile 
 
Kapitola popisuje úpravu údajov v osobnom profile prihláseného používateľa/prihlásenej používateľky 
verejného portálu CISŠS. Prihlásený používateľ/prihlásená používateľka verejného portálu CISŠS 
postupne upravuje údaje osobného profilu prostredníctvom formulárov pre úpravu údajov o 
pracovných skúsenostiach, dosiahnutom vzdelaní, jazykových a počítačových znalostiach, vodičskom 
preukaze, schopnostiach a osobnostných vlastnostiach a získaných licenciách alebo certifikátoch. 
Oprávnený používateľ/oprávnená používateľka nemusí mať vyplnené údaje vo všetkých sekciách 
osobného profilu.  
 
V prípade, ak je oprávnený používateľ/oprávnená používateľka evidovaný/-á v registri absolventov a 
aktualizuje si v osobnom profile údaje, ktoré sú evidované v registri absolventov, tieto údaje budú 
automaticky prenesené aj do registra absolventov. 
 
Obrazovka slúži na úpravu základných osobných údajov osobného profilu používateľa/používateľky 
verejného portálu CISŠS.      
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4 ZOBRAZENIE PREHĽADU ÚČTU 
 
V rámci prehľadu účtu má prihlásený používateľ/prihlásená používateľka verejného portálu CISŠS k 
dispozícii funkcionality pre rôzne oblasti. 
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Výberové konania 

• Moje výberové konania – zobrazenie zoznamu výberových konaní, do ktorých sa 
používateľ/používateľka verejného portálu CISŠS prihlásil/-a (bližší popis je obsahom kapitoly 
6.2 Zobrazenie mojich výberových konaní) 
 

• Sledované výberové konania – správa sledovaných výberových konaní (bližší popis je obsahom 
kapitoly 6.4 Sledovanie výberových konaní) 
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• Notifikácie z uložených filtrov – správa emailových notifikácií pre uložené filtre výberových 
konaní (bližší popis je obsahom kapitoly 6.3 Nastavenie automatických notifikácií o výberových 
konaniach) 
 

Register absolventov 

• Zaradenie do registra – zobrazenie žiadosti o zaradenie do registra absolventov (bližší popis je 
obsahom kapitoly 5.1 Podanie žiadosti o zaradenie do registra absolventov) 
 

• Vyradenie z registra – zobrazenie žiadosti o vyradenie z registra absolventov (bližší popis je 
obsahom kapitoly 5.4 Podanie žiadosti o vyradenie z registra absolventov) 

 
Žiadosť o prijatie na štátnozamestnanecké miesto 

• Žiadosť o prijatie – zobrazenie žiadosti o prijatie na štátnozamestnanecké miesto (bližší popis 
je obsahom kapitoly 6.6 Podanie žiadosti o prijatie na štátnozamestnanecké miesto) 
 

 

5 ABSOLVENT/ABSOLVENTKA 

5.1 Podanie žiadosti o zaradenie do registra absolventov 
 
Kapitola popisuje odoslanie žiadosti o zaradenie do registra absolventov. Žiadosť podáva prihlásený 
oprávnený používateľ/prihlásená oprávnená používateľka verejného portálu CISŠS, ktorý/-á má 
vyplnené aspoň základné osobné a kontaktné údaje osobného profilu a spĺňa zákonné požiadavky pre 
zaradenie do registra absolventov. 
 
Prihlásený/-á používateľ/používateľka zvolí Môj účet > Prehľad účtu. V sekcii register absolventov zvolí 
link Zaradenie do registra. Obrazovka poskytuje úvodnú informáciu o registri absolventov pred 
podaním žiadosti o zaradenie do registra absolventov. Obrazovka má dve alternatívy. 
 

➢ Ak prihlásený používateľ/používateľka nespĺňa podmienky zaradenia alebo nemá v osobnom 
profile vyplnené požadované údaje, zobrazí sa oznam, že nespĺňa podmienky na zaradenie do 
registra absolventov. Súčasne nebude dostupná akcia “Začať”.  
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➢ Ak má oprávnený používateľ/používateľka verejného portálu CISŠS vyplnené údaje v osobnom 
profile, nie je ešte zaradený/-á v registri absolventov a spĺňa podmienky na zaradenie do 
registra absolventov, môže zvoliť voľbu „Začať“. 
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Obrazovka slúži na vyplnenie doplňujúcich údajov žiadosti o zaradenie do registra absolventov 
prihláseného používateľa/prihlásenej používateľky verejného portálu CISŠS. Žiadosť môže podať len 
prihlásený oprávnený používateľ/prihlásená oprávnená používateľka CISŠS, ktorý/-á spĺňa zákonné 
podmienky a má vyplnené potrebné údaje vo svojom osobnom profile.  



   

 
 

Projekt „Centrálny informačný systém štátnej služby“ 
Kód ITMS projektu: 311071P364 

   

  Strana 43 / 98 
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Názov akcie Popis 

Pokračovať Akcia zabezpečí zobrazenie formulára kontroly zadaných údajov žiadosti o 
zaradenie do registra absolventov. 

Zrušiť žiadosť Akcia zabezpečí zobrazenie východiskovej stránky. 
  
Ďalšia obrazovka slúži na kontrolu zadaných údajov pred odoslaním žiadosti a následné odoslanie 
žiadosti o zaradenie do registra absolventov. 
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Názov akcie Popis 

Odoslať žiadosť Akcia zabezpečí odoslanie žiadosti o zaradenie do registra absolventov. 

Zrušiť žiadosť Akcia zabezpečí zobrazenie východiskovej stránky. 

Zmeniť Akcia zobrazí obrazovku pre úpravu záznamu. 
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Po kliknutí na tlačidlo „Odoslať žiadosť“ systém zobrazí ďalšiu obrazovku o úspešnom odoslaní žiadosti 
s informáciami o nasledovnom postupe.  
 

 
 

5.2 Zobrazenie údajov absolventa/absolventky 
 
Ak je používateľ/používateľka verejného portálu CISŠS zároveň absolventom/absolventkou a je 
zaradený/-á do registra absolventov, v jeho/jej v osobnom profile sa zobrazí aj sekcia „Údaje registra 
absolventov“. 
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5.3 Úprava údajov absolventa/absolventky 
 
Úprava údajov absolventa/absoloventky je realizovaná rovnakým spôsobom, ktorý je popísaný 
v kapitole 3.3 Úprava údajov v osobnom profile. Zmena sa automaticky prejaví v registri absolventov. 
 

5.4 Podanie žiadosti o vyradenie z registra absolventov 
 
Kapitola popisuje odoslanie žiadosti o vyradenie z registra absolventov. Žiadosť podáva prihlásený 
používateľ/prihlásená používateľka verejného portálu CISŠS, ktorý/-á je zaradený/-á v registri 
absolventov. 
 
Obrazovka slúži na podanie žiadosti o vyradenie z registra absolventov. Žiadosť môže podať len 
prihlásený oprávnený používateľ/prihlásená oprávnená používateľka CISŠS, ktorý/-á je zaradený/-á 
v registri absolventov. Prihlásený používateľ/prihlásená používateľka zvolí Môj účet > Prehľad účtu. 
V sekcii register absolventov zvolí link Vyradenie z registra. Skontroluje zadané údaje, zaškrtne pole 
„Súhlasím s vyradením z registra absolventov“ a zvolí akciu „Odoslať žiadosť“.  
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Názov akcie Popis 

Odoslať žiadosť Akcia zabezpečí pridanie žiadosti o vyradenie z registra absolventov do zoznamu 
žiadostí čakajúcich na automatické spracovanie CISŠS. 

Zrušiť žiadosť Akcia zabezpečí zobrazenie východiskovej stránky.  

 
Po ukončení procesu je žiadosť úspešne odoslaná a absolvent/absolventka je automaticky systémom 
vyradený/-á z registra absolventov. 
 
Systém vykoná automatické vyradenie absolventa/absolventky z registra absolventov aj v prípade, ak 
už nespĺňa zákonom požadované podmienky pre evidenciu v registri absolventov – vek od 18 do 30 
rokov a najviac 2 roky po skončení prípravy na povolanie. Údaje absolventa/absoloventky sú 
odstránené z registra absolventov. Následne absolventovi/absolventke systém odošle e-mailovú 
notifikáciu o automatickom vyradení z registra absolventov. 
 
 

6 VÝBEROVÉ KONANIA 
 

6.1 Vyhľadanie a zobrazenie výberových konaní 
 
Kapitola popisuje spôsob zobrazenia zoznamu výberových konaní. Zoznam výberových konaní je 
dostupný aj pre neprihlásených používateľov a používateľky verejného portálu CISŠS po zvolení položky 
„Výberové konania“ v navigačnom menu.  
 
Obrazovka zobrazuje úvodné informácie o výberových konaniach pre používateľov verejného portálu 
CISŠS. Úvodná časť k výberovým konaniam ponúka možnosť rýchleho fulltextového vyhľadávania 
výberových konaní. Používateľ/používateľka môže tiež využiť hypertextové odkazy, ktoré umožňujú 
zobraziť vyhlásené výberové konania podľa vybraného odboru štátnej služby, lokality alebo služobného 
úradu. Používateľ/používateľka si ďalej môže zobraziť celý zoznam vyhlásených výberových konaní. 
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Zároveň si môže vytvoriť používateľský účet a/alebo sa prihlásiť na verejnom portáli CISŠS, keďže ide 
o podmienku, ktorá umožňuje používateľovi/používateľke elektronicky sa prihlásiť do výberového 
konania.  
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Funkcionalita fulltextového vyhľadávania nad zoznamom výberových konaní umožňuje vyhľadávať 
v nasledovných atribútoch: 
 
Čo hľadáte?  
 

• Identifikátor VK 

• Funkcia 

• Odbor štátnej služby 

• Typ vedúceho miesta 

• ISCO kód a názvoslovné pomenovanie 
 
Kde?  
 

• Názov služobného úradu 

• Kraj 

• Mesto/obec 
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Po zvolení odkazu „Zobraziť všetky záznamy v kategóriách“ v úvodnej časti k výberovým konaniam sa 
zobrazia tie záznamy z kategórií Odbory štátnej služby, Lokalita a Služobné úrady, ktoré obsahujú 
vyhlásené výberové konania. Kategórie sú zoradené zostupne podľa počtu vyhlásených výberových 
konaní. Po kliknutí na požadovaný link sa zobrazia relevantné záznamy.  
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Po kliknutí na odkaz „Zobraziť vyhlásené výberové konania“ v úvodnej časti k výberovým konaniam sa 
zobrazí používateľovi/používateľka verejného portálu CISŠS zoznam vyhlásených výberových konaní. 
V navigačnom menu je umožnené vyhľadávanie/filtrovanie podľa individuálne zvolených kritérií a 
preferencií (napr. Druh výberového konania, Lokalita, Služobný úrad, Stav výberového konania, 
Obsadzovaná funkcia, atď.). Následne po zvolení požadovaných kritérií a kliknutí na tlačidlo „Zobraziť“ 
sa zoradí zoznam vyhľadaných výberových konaní podľa nastavených kritérií. Pre prihlásených 
používateľov a používateľky verejného portálu CISŠS je umožnené vytvoriť si nad zoznamom 
vyhľadaných výberových konaní automatickú emailovú notifikáciu s využitím aktuálne nastaveného 
filtra (bližší popis je obsahom kapitoly 6.3 Nastavenie automatických notifikácií o výberových 
konaniach).  
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V rámci obrazovky sú používateľom/používateľkám verejného portálu CISŠS k dispozícii nasledovné 
akcie: 
 

Názov akcie Popis 

Zobraziť výsledkov Akcia vyvolá zobrazenie zoznamu výberových konaní na základe 
nových vyhľadávacích kritérií. 

Hľadať Akcia vyvolá zobrazenie zoznamu výberových konaní vo všetkých 
stavoch na základe fulltextových vyhľadávacích kritérií. 

Prihlásiť sa Akcia vyvolá zobrazenie stránky pre prihlásenie sa 
prostredníctvom vytvoreného používateľského účtu na verejnom 
portáli CISŠS. 

Hyperlink – stĺpec Názov 
výberového konania 

Po kliknutí na názov výberového konania v zozname výberových 
konaní sa zobrazí náhľadová obrazovka výberového konania. 

 
Kliknutím na hypertextový odkaz názvu výberového konania v zozname výberových konaní sa zobrazí 
jeho náhľad. Náhľad výberového konania obsahuje všetky informácie z vyhlásenia výberového konania 
rozdelené do nasledujúcich sekcií: 
 

• Základné údaje, 

• Informácie o výberovom konaní, 

• Informácie o obsadzovanom mieste, 

• Profil uchádzača/-ky (Predpoklady, Kvalifikačné predpoklady, Požiadavky, Ostatné údaje), 

• Požadované dokumenty, 

• Doplňujúce informácie o výberovom konaní, 

• Poučenie o spracúvaní osobných údajov, 

• Kontaktná osoba, 

• Prílohy. 
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V rámci obrazovky sú pre používateľov a používateľky verejného portálu CISŠS dostupné nasledovné 
akcie: 
 

Názov akcie Popis 

Prihlásiť sa do výberového 
konania 

Akcia vyvolá zobrazenie žiadosti o zaradenie do výberového 
konania. 

Sledovať výberové konanie Akcia vyvolá uloženie novej notifikácie do zoznamu sledovaných 
výberových konaní v Mojom účte.  

Zrušiť sledovanie Akcia vyvolá zmazanie nastavenej notifikácie v zozname 
sledovaných výberových konaní v Mojom účte. 

Vytlačiť Akcia vyvolá náhľadovú obrazovku pre tlač obrazovky. 

Odoslať na e-mail Akcia vyvolá zaslanie odkazu na výberové konanie do uvedenej e-
mailovej adresy. 

Späť na zoznam výberových 
konaní 

Akcia vyvolá zobrazenie zoznamu výberových konaní. 

 
Zobrazená časť obrazovky so sekciou Informácie o výberovom konaní sa zobrazujú informácie 
o výsledku výberového konania vrátane ďalších doplňujúcich informácií. 
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Údaje pod uvedenými záložkami, ako sú Informácie o obsadzovanom mieste, Profil uchádzača/-ky, 
Požadované dokumenty a podobne, sa zobrazia po ich otvorení kliknutím na tlačidlo „+“ alebo na 
názov danej záložky.  
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6.2 Zobrazenie mojich výberových konaní 
 
Obrazovka zobrazuje výberové konania, do ktorých sa uchádzač/uchádzačka prihlásil/-a. Je rozdelená 
na otvorené výberového konania, ktoré aktuálne prebiehajú a na ukončené výberové konania. Je 
dostupná v menu Môj účet > Prehľad účtu > Výberové konania > Moje výberové konania. 
Ide o identický zoznam údajov výberového konania ako v zozname výberových konaní, doplnený o 
atribúty týkajúce sa aktuálneho stavu uchádzača/uchádzačky a identifikátor prihláseného 
uchádzača/uchádzačky.  
 

 
 
 

6.3 Nastavenie automatických notifikácií o výberových konaniach 
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Kapitola popisuje nastavenie automatickej notifikácie a odstránenie nastavenia automatickej 
notifikácie o výberových konaniach vyhlásených na verejnom  portáli CISŠS. 
 
Prihlásený používateľ/prihlásená používateľka verejného portálu CISŠS má možnosť nastaviť 
notifikáciu na základe preferovaných kritérií na stránke vyhľadávania výberových konaní, t. j. na 
obrazovke zoznamu výberových konaní, akciou „Vytvoriť notifikáciu“. Následne sa notifikácia uloží do 
zoznamu Notifikácie z uložených filtrov (Môj účet > Prehľad účtu > Výberové konania), pričom ako 
parametre notifikácie sa využijú aktuálne zvolené nastavenia vyhľadávacích kritérií v zozname 
výberových konaní. Frekvencia notifikácií je nastavená na „denne“. Systém zobrazí informačnú hlášku 
o vytvorení novej požiadavky na automatickú notifikáciu. 
 
Na obrazovke zoznamu výberových konaní je zobrazená akcia „Vytvoriť notifikáciu“, ktorá sa zobrazí 
až po prihlásení sa na portál.  

 
 
Na obrazovke je zobrazená vytvorená nová notifikácia so zvolenými filtračnými kritériami. Táto 
notifikácia sa pridá automaticky do zoznamu „Notifikácie z uložených filtrov. 
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V rámci menu Môj účet > Prehľad účtu > Notifikácie z uložených filtrov je zobrazený zoznam 
individuálne nastavených notifikácií. Používateľ/používateľka si môže zmeniť  frekvenciu zasielania 
automatickej notifikácie, zobraziť zoznam záznamov výberových konaní pre konkrétne parametre 
vyhľadávania alebo odstrániť požiadavku na notifikáciu.   
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V rámci zoznamu sú pre prihláseného/-ú používateľa/používateľku verejného portálu CISŠS dostupné 
nasledovné akcie: 
 

Názov akcie Popis 

Hyperlink – Zmeniť na denne Akcia vyvolá zmenu frekvencie automatickej notifikácie o 
výberových konaniach na „denne“ – zobrazí sa len ak je frekvencia 
nastavená na týždenne. 

Hyperlink – Zmeniť na 
týždenne 

Akcia vyvolá zmenu frekvencie automatickej notifikácie o 
výberových konaniach na „týždenne“ – zobrazí sa len ak je 
frekvencia nastavená na denne. 

Hyperlink – Zobraziť záznamy Akcia vyvolá zobrazenie  stránky zoznamu výberových konaní s 
nastavenými vyhľadávacími atribútmi na základe atribútov 
požiadavky na automatickú notifikáciu s tým, že sa zobrazia len VK 
spĺňajúce vyhľadávacie atribúty. 

Hyperlink – Odstrániť Akcia vyvolá odstránenie požiadavky na automatickú notifikáciu zo 
zoznamu automatických notifikácií. 
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6.4 Sledovanie výberových konaní 
 
Kapitola popisuje nastavenie sledovania výberových konaní vyhlásených na verejnom portáli CISŠS. 
 
Prihlásený používateľ/prihlásená používateľka verejného portálu CISŠS má možnosť nastaviť 
sledovanie výberového konania na jeho náhľade, a to akciou „Sledovať výberové konanie“. Následne 
sa informácia o sledovaní výberového konania uloží do zoznamu Sledované výberové konania (Môj 
účet > Prehľad účtu > Výberové konania). Prihlásený používateľ/ prihlásená používateľka bude dostávať 
emailové notifikácie o zmenách, ktoré súvisia s výberovým konaním (napr. zmena údajov, vyhlásenie 
zrušenia výberového konania, vyhlásenie výsledku výberového konania a pod.) 
 
Na obrazovke náhľadu výberového konania je zobrazená akcia „Sledovať výberové konanie“. 
 
 

  
 
 
 
Po potvrdení akcie „Sledovať výberové konanie“ na obrazovke náhľadu výberového konania sa 
následne zobrazí akcia „Zrušiť sledovanie“. Potvrdením tejto akcie sa sledovanie daného výberového 
konania ukončí.  
 



   

 
 

Projekt „Centrálny informačný systém štátnej služby“ 
Kód ITMS projektu: 311071P364 

   

  Strana 75 / 98 

 

 

 
 
 
Zobraziť zoznam sledovaných výberových konaní, prípadne odstrániť sledovanie výberového konania, 
je možné aj na obrazovke menu – Môj účet > Prehľad účtu > Sledované výberové konania. 
 

 
 
 

6.5 Podanie žiadosti o zaradenie do výberového konania 
 
Kapitola popisuje podanie žiadosti o zaradenie do výberového konania elektronicky na verejnom 
portáli CISŠS. Žiadosť môže podať iba prihlásený používateľ/prihlásená používateľka verejného portálu 
CISŠS, ktorý/-á má záujem o účasť vo výberovom konaní a spĺňa základné predpoklady. Zobrazenie 
žiadosti používateľ/používateľka potvrdí zvolením akcie „Prihlásiť sa do výberového konania“ na 
detaile výberového konania.   
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Žiadosť je rozdelená do siedmich obrazoviek, ktoré na seba postupne nadväzujú až po potvrdenie 
úspešného odoslania žiadosti. 
 
Obrazovka „Žiadosť o zaradenie do výberového konania“ zobrazuje súhrn informácií o výberovom 
konaní a obsadzovanom štátnozamestnaneckom mieste. 
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Položky „Dátum skončenia prípravy na povolanie“ a „Najvyšší dosiahnutý stupeň vzdelania“ sa 
zobrazujú iba v prípade, že Druh výberového konania je „vonkajšie výberové konanie“ a vymedzenie 
okruhu uchádzačov/-iek, pre ktorých/-é sa vyhlasuje výberové konanie, sú absolventi podľa § 9 zákona 
o štátnej službe. 
 

Po kliknutí na tlačidlo „Pokračovať“ používateľ/používateľka vyplní v ďalšom formulári „Kontaktné 
údaje“ všetky potrebné údaje (t. j. telefónne číslo je nepovinné, e-mailová adresa je povinná) a zvolí 
znova akciu „Pokračovať“.  
 

  
 
 

Po kliknutí na tlačidlo „Pokračovať“ používateľ/používateľka vyplní v ďalšom formulári 
„Korešpondenčnú adresu“, zvolí spôsob doručovania písomností zo strany služobného úradu 
v súvislosti s výberovým konaním a následne opäť klikne na tlačidlo „Pokračovať“.  
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Po kliknutí na tlačidlo „Pokračovať“ používateľ/používateľka nahrá v ďalšom formulári prílohy. 
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Po kliknutí na tlačidlo „Pokračovať“ sa v nasledujúcom formulári zobrazí kontrola zadaných údajov, 
ktoré je možné v prípade potreby upraviť. 
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Názov akcie Popis 

Odoslať Akcia vyvolá odoslanie žiadosti o zaradenie do výberového konania na príslušný 
služobný úrad.  

Zrušiť žiadosť Akcia vyvolá zobrazenie východiskovej obrazovky – náhľadu výberového konania.  

Zmeniť Akcia zobrazí obrazovku s daným krokom, kde sa pôvodne údaj zadával. 

 
Po odoslaní žiadosti bude uchádzačovi/uchádzačke zaslaný jedinečný identifikátor. V prípade 
nezaradenia do výberového konania bude uchádzačovi/uchádzačke zaslané oznámenie o nezaradení. 
 

   
 
 

6.6 Podanie žiadosti o prijatie na štátnozamestnanecké miesto 
 
Obrazovka slúži na podanie žiadosti o prijatie na štátnozamestnanecké miesto. Žiadosť podáva 
prihlásený používateľ/prihlásená používateľka verejného portálu CISŠS, ktorý/-á ako vybraný úspešný 
uchádzač/vybraná úspešná uchádzačka dostal/-a oznámenie o výsledku výberového konania. 
Alternatívne môže žiadosť podať aj prihlásený používateľ alebo používateľka verejného portálu CISŠS, 
ktorý/-á žiada o prijatie na štátnozamestnanecké miesto, ktoré nie je obsadzované výberovým 
konaním. 
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Formulár pozostáva z viacerých krokov, ktoré sú opísané na jednotlivých obrazovkách.  
Po každom kroku je možné zvoliť akciu „Pokračovať“ alebo „Zrušiť žiadosť“.  
Po poslednom kroku je možné zvoliť akciu „Odoslať“ alebo „Zrušiť žiadosť“. 
 
Úvodná obrazovka ponúka dve alternatívy v závislosti od spôsobu výberu uchádzača/uchádzačky – na 
základe výberového konania alebo bez výberového konania.  
Obrazovka nižšie zobrazuje formulár žiadosti o prijatie na štátnozamestnanceké miesto, ak 
uchádzač/uchádzačka bol/-a vybraný/-á na základe výberového konania.  
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Obrazovka nižšie zobrazuje formulár žiadosti o prijatie na štátnozamestnanecké miesto, ak 
uchádzač/uchádzačka bol/-a vybraný/-á bez výberového konania.  

 

 
 

 

Po kliknutí na tlačidlo „Pokračovať“ sa zobrazí ďalšia časť žiadosti o prijatie na štátnozamestnanecké 
miesto, kde je potrebné vyplniť základné osobné údaje.  
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Po kliknutí na tlačidlo „Pokračovať“ sa zobrazí ďalšia časť žiadosti o prijatie na štátnozamestnanecké 
miesto, kde je potrebné vyplniť kontaktné údaje.  

  
Po kliknutí na tlačidlo „Pokračovať“ sa zobrazí ďalšia časť žiadosti o prijatie na štátnozamestnanecké 
miesto, kde je potrebné vyplniť adresu trvalého pobytu.  
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Po kliknutí na tlačidlo „Pokračovať“ sa zobrazí ďalšia časť žiadosti o prijatie na štátnozamestnanecké 
miesto, kde je potrebné vyplniť korešpondenčnú adresu, ak je iná ako adresa trvalého pobytu.  
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Po kliknutí na tlačidlo „Pokračovať“ sa zobrazí ďalšia časť žiadosti o prijatie na štátnozamestnanecké 
miesto, kde je potrebné vyplniť ďalšie údaje pre zabezpečenie výpisu z registra trestov alebo odpisu 
registra trestov.  

Pozn.: V prípade, že nebude vo formulári žiadosti o prijatie na štátnozamestnanecké miesto zadané 
štátne občianstvo Slovenská republika, tak sa ďalšie údaje pre zabezpečenie výpisu registra trestov 
alebo odpisu registra trestov nezadávajú (t. j. uvedená časť žiadosti sa nebude ani zobrazovať) a zobrazí 
sa až časť žiadosti o prijatie na štátnozamestnanecké miesto, kde je potrebné nahrať požadované 
dokumenty (prílohy). 
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Po kliknutí na tlačidlo „Pokračovať“ sa zobrazí ďalšia časť žiadosti o prijatie na štátnozamestnanecké 
miesto, kde je potrebné nahrať požadované dokumenty ako prílohy. 
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Nasledujúca obrazovka sumarizuje údaje (len na čítanie / kontrolu s možnosťou úpravy a zmeny), ktoré 
boli zadávané v jednotlivých častiach žiadosti o prijatie na štátnozamestnanecké miesto.   
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Názov akcie Popis 

Odoslať  Akcia zabezpečí odoslanie žiadosti o prijatie na štátnozamestnanecké 
miesto na príslušný služobný úrad. 

Zrušiť žiadosť Akcia vyvolá zobrazenie východiskovej obrazovky. 

Upraviť Akcia zobrazí obrazovku s daným krokom, kde sa pôvodne údaj zadával. 

Hyperlink – názov prílohy Akcia vyvolá stiahnutie súboru zo sekcie príloh. 
 

Po kontrole zadaných údajov v predchádzajúcich krokoch a kliknutí na tlačidlo „Odoslať žiadosť“ je 
žiadosť o prijatie na štátnozamestnanecké miesto úspešne odoslaná príslušnému služobnému úradu. 
Podanú žiadosť o prijatie na štátnozamestnanecké miesto je možné stiahnuť do lokálneho zariadenia 
iba počas zobrazenia obrazovky potvrdzujúcej úspešné odoslanie žiadosti. Po opustení tejto obrazovky 
už stiahnutie žiadosti nebude možné.   

 

 


